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WARUNKI POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO (WPZ)

w przedmiocie:

,»Ustugi sprzatania w Salonach Sprzedazy Energa Obrét SA w Olsztynie ul. Dworcowa 3,

Gdansku Al. Grunwaldzka 472D i Gdyni ul. 10 Lutego 33”

Gdarisk, 15 stycznia 2026

Energa Obrét SA
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ENERGA Obroét SA z Grupy ORLEN, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na wybér Dostawcy
w przedmiocie: ,Ustugi sprzatania w Salonach Sprzedazy Energa Obrét SA w Olsztynie
ul. Dworcowa 3, Gdansku Al. Grunwaldzka 472D i Gdyni ul. 10 Lutego 33.”.

ZAMAWIAJACY
Zamawiajacym (zwany dalej rowniez: ,Spdtkq” lub ,Energa Obrét SA z siedzibg w Gdansku”)
W niniejszym postepowaniu jest:
Energa Obrot SA
80-309 Gdansk, Al. Grunwaldzka 472

Sad Rejonowy Gdansk - Pétnoc, VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru  Sadowego,
KRS 0000280916, NIP: 957-096-83-70, Regon 220418835, Kapitat zaktadowy/wptacony 372 533 800,00 zt.

Postepowanie prowadzi Energa Logistyka Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku przy ul. Otolinskiej 25, 09-407 Ptock.
Adres do korespondenciji: Olivia Business Centre (budynek Olivia Tower, V pietro), al. Grunwaldzka 472 A,
80-309 Gdarisk.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Dostawcami w godzinach 7.00-14.00:

— Natalia Zamiela tel. 726 800 236, natalia.zamiela2@energa.pl

Wszelka korespondencje w formie elektronicznej prosimy przesylaé za posrednictwem Platformy
Zakupowej Connect.

Il
1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug sprzatania w Salonach Sprzedazy Energa Obrét SA,
podzielonych na nastepujace pozycje:
Zamawiajacy dopuszcza skiadanie oferty na catosé lub na poszczegdlne pozycje przedmiotu
postepowania zakupowego.

Warunkiem zlozenia oferty na dang pozycje jest przeprowadzenie przez oferenta wizji lokalnej
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. O$wiadczenie o przeprowadzeniu wizji lokalnej
stanowi Zatacznik nr 6 do WPZ.

e Pozycja 1 - Ustugi sprzatania w Olsztynie ul. Dworcowa 3,

W celu ustalenia terminu wizji lokalnej nalezy skontaktowac sie z Paniag Agnieszka Sattawa tel. 785 863
569.

e Pozycja 2 - Ustugi sprzatania w Gdansku Al. Grunwaldzka 472D,

W celu ustalenia terminu wizji lokalnej nalezy skontaktowa¢ sie z Panem Damianem Grzeskiewicz tel.
607 900 039.

o Pozycja 3 - Ustugi sprzatania w Gdyni ul. 10 Lutego 33.

W celu ustalenia terminu wizji lokalnej nalezy skontaktowac¢ sie¢ z Panem Damianem Grzes$kiewicz tel.
607 900 039.

Brak przeprowadzenia wizji lokalnej dla danej pozycji skutkuje odrzuceniem oferty w zakresie tej
pozyciji.

Energa Obrét SA
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Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia okreslono w Zafaczniku nr1 do niniejszych Warunkdw
Postepowania Zakupowego (zwanych dalej WPZ).

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzone jest na Platformie Zakupowej Connect pod adresem: https://connect.orlen.pl.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego i nie podlega przepisom
ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 2019).

W postepowaniu zakupowym Zamawiajacy zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Dostawcow.

Postepowanie moze sktadac sie z jednego lub kilku etapow.

Jednym z etapdw postepowania moga by¢ negocjacje w formie aukcji elektronicznej, ktéra odbywac sie bedzie
na Platformie Zakupowej Grupy Orlen CONNECT pod adresem: https://connect.orlen.pl.

Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytgcznie dla Dostawcow, ktdrzy zatozg konto na Platformie Zakupowe;
CONNECT i zaakceptujg Kodeks postepowania dla Dostawcdw oraz Regulamin aukcji elektronicznej
realizowanej na Platformie Zakupowej ORLEN.

W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie, udziatem w aukcji, dostepna

bedzie pomoc techniczna (obstuga Platformy Zakupowej Connect — Hot Line) pod numerem telefonu
+48 22 576 87 95; +48 22 382 19 99.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Dostawca. Niezaleznie od wyniku
postepowania Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do zwrotu Dostawcy jakichkolwiek kosztow lub
wynagrodzenia jakichkolwiek strat poniesionych w wyniku przygotowania i ztozenia przez Dostawce oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnej oceny przekazanych dokumentéw, dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjacji lub tez do przeprowadzenia negocjacji z Dostawcami
uznanymi w jego ocenie za zdolnych do realizacji przedmiotu zamowienia.

Dopuszczenie do ewentualnych negocjacji nastapi w wyniku oceny nadestanych ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

W przypadku postuzenia si¢ przez Dostawce przy realizacji czesci przedmiotu zamdwienia podmiotami
trzecimi (podwykonawcami) Dostawca odpowiada za dziatania podwykonawcdw jak za wiasne.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru Dostawcy, zmiany WPZ oraz do zamknigcia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Dostawcom nie przystuguje uprawnienie do wniesienia protestu lub odwotania.

W niniejszym postepowaniu wytoniony zostanie jeden Dostawca dla kazdej z pozycji, z ktérym zostanie

zawarta umowa.
Projekty uméw o wykonanie przedmiotu zaméwienia stanowig Zatacznik nr 4 do WPZ, umowaly zawarta/e
zostang z Dostawcg, ktéry przystapi do niniejszego postepowania, ztozy oferte, wezmie udziat w negocjacjach,
jezeli sie odbeda, ztozy oferte ostateczna i jego oferta na wykonanie przedmiotu zaméwienia uznana zostanie
za najkorzystniejszg dla danej pozycji zapytania.
Udzielanie wyjasnien:
- Dostawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie WPZ we wskazanym terminie, przekazujac
pytania na PZ Connect - przycisk ,Zadaj pytanie zamawiajacemu’”,
- Tres¢ pytan i odpowiedzi zostanie przestana wszystkim Dostawcom za po$rednictwem Platformy Zakupowej
Connect, bez ujawniania zrodta zapytania,
- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku, gdy wptyng one
po wyznaczonym terminie.

Energa Obrét SA
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WARUNKI STAWIANE DOSTAWCOM

Dostawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg spetniaé stawiane Dostawcom warunki oraz ztozy¢
w tym zakresie oSwiadczenia o tresci:

posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynnosci stanowiacych przedmiot oferty lub bede
korzystat z ustug podwykonawcow, posiadajacych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbedng wiedze
i dodwiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikdéw zdolnych do wykonania
przedmiotu zapytania ofertowego,

znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie prac bedacych przedmiotem oferty,
o$wiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne,
likwidacyjne lub upadtosciowe.

o$wiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne,

o$wiadczam, ze nie jestem w sporze sgdowym lub arbitrazowym z ORLEN S.A. lub ze spdtkami
z Grupy Kapitatowej ORLEN,

o$wiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdlnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajq
z ORLEN S.A. lub ze spdtkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wtadz i pracownikami
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronnosci procesu wyboru dostawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego,
o$wiadczam, ze pracownicy cztonkowie wtadz, a takze wspélinicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z innymi podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, ze wystepujg one jako uczestnicy postepowania
zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mégtby wptywaé w sposob niekorzystny dla
ORLEN S.A. lub spétki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybér danej oferty zgtoszonej w ramach
postepowania zakupowego,

oSwiadczam, ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujacymi
wymaganiami prawnymi i nie podlegam zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujacym w Polsce lub
Unii Europejskiej,

oSwiadczam, ze nie zalegam z ptatnoSciami nalezno$ci publiczno — prawnych (podatki i optaty) z tytutu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j,

oSwiadczam, ze zapoznatem si¢ z treScig i warunkami zapytania ofertowego, w tym w szczegdlnosci
z warunkami pfatno$ci i nie wnosze do niego Zzadnych zastrzezen oraz uznaje sie za zwigzanego
okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania,

przy wykonywaniu przedmiotu zamdwienia wszystkie prace bede wykonywaé samodzielnie,

wobec zadnej z os6b uprawnionych do reprezentowania Oferenta nie toczy sie postepowanie karne ani
zadna z tych 0sdb nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwo korupcyjne.

Zamawiajacy wymaga, aby Dostawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

zapoznali sie i zaakceptowali Kodeks postepowania dla Dostawcy,

posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;
na kwote nie nizszg niz 500 000,00 zt,

zapoznali sie i zaakceptowali Projekty uméw dla poszczegdlnych pozycji (Zatacznik nr 4 do WPZ)
stosowali zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziata¢ korupcji, przestrzega¢ praw
pracowniczych i praw czlowieka, przestrzegac zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziata¢ zgodnie
z wymaganiami ochrony Srodowiska,

zachowywali nalezytg staranno$¢ przy weryfikacji swoich dostawcéw, w tym poprzez podejmowanie
adekwatnych dziatah wskazanych w opublikowanej przez Ministerstwo Finanséw ,Metodyce
w zakresie oceny dochowania nalezytej staranno$ci przez nabywcow towardw w transakcjach krajowych.

Kazdy Dostawca, ktory ztozy oferte zostanie poddany wewnetrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie
z Politykq przeciwdziatania naduzyciom i konfliktowi interesow w Grupie Energa.

Energa Obrét SA
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V. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji zamdwienia: umowa/umowy na czas nieokreslony.

VL. INFORMACJE DOTYCZACE SKLADANIA OFERT
1. Wymagania i zalecenia ogoine:

a) kazdy Dostawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte,

b) wymaga sie by oferta byta przygotowana w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng czytelnos¢ jej
tresci i ztozona na Platformie Zakupowej Connect.

c) wymaga sie by oferta byta podpisana przez osobe uprawniong do zaciagania zobowigzan, zgodnie
z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi,

d) wszelkie skre$lenia i poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe uprawniona, zgodnie
z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi lub petnomocnictwem,

e) cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie ewentualne koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia,

f) w przypadku, gdy Dostawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczyé petnomocnictwo
z okresleniem jego zakresu.

2. Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Dostawcy o uzupetnienie przestanej oferty o brakujace dokumenty.

3. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryteria formalne
a) Oswiadczenia (wymagane na PZ Connect),

b) Os$wiadczenie o przeprowadzeniu wizji lokalnej dla catosci lub poszczegdinych pozycji Postepowania
Zakupowego zgodne z Zatacznikiem nr 6 do Warunkéw Postepowania Zakupowego (WPZ),

c) Dokumenty rejestrowe (KRS/CEIDG),

d) Polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
na kwote nie nizszg niz 500 000,00 zt wraz z kopig optacenia sktadki,

e) Akceptacja projektu umowy (Zatacznik nr 4 do WPZ) dla poszczegdlnej pozycji lub projektdw dla catosci
Postepowania Zakupowego, zgodnie z zakresem ztozonej oferty.

Kryteria formalne stanowig warunek udziatu w postepowaniu ich ocena to spetnia / nie spetnia

Kryteria techniczne

f)  Do$wiadczenie Dostawcy (wymagane minimum trzy zrealizowane zamdwienia o charakterze zblizonym
do przedmiotu zapytania w ciggu ostatnich 4 lat potwierdzone referencjami zgodnie z Zatgcznikiem nr 3
do WPZ).

Kryteria Handlowe

g) Ryczatt miesigczny w zt netto za realizacje przedmiotu zaméwienia dla poszczegélnejlych pozycji,

Energa Obrét SA
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h) Odrebnie wycenione ustugi dodatkowe w zt netto dla poszczegdlnejlych pozycji przedstawiony
w formularzu oferty (Zat. nr 2 do WPZ).

4. Zawarto$¢ oferty

a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru (KRS) lub aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencii
dziatalno$ci gospodarczej (CEIDG), wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert — w przypadku oferty sktadanej przez Dostawcdw wystepujacych wspdlnie dokument ten
sktada kazdy z nich,

b) potwierdzenie posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;
dziatalno$ci gospodarczej na kwote nie nizszg niz 500 000,00 zt wraz z kopig optacenia sktadki,

c) o$wiadczenie o przeprowadzonej wizji lokalnej zgodne z Zatacznikiem nr 6 do WPZ,

d) wykaz wykonanych w ciggu ostatnich 4 lat zamdéwien, odpowiadajacych swoim rodzajem i zakresem
przedmiotowi zaméwienia z podaniem ich opisu, daty i miejsca wykonania zgodnie z Zatacznikiem nr 3
do WPZ (Doswiadczenie Dostawcy) wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty
wykonane z nalezytq staranno$cig (referencje),

e) wypetniony i podpisany formularz ofertowy (,OFERTA / OFERTA OSTATECZNA’), zawierajacy
wymagane o$wiadczenia (Zatacznik nr 2 do WPZ),

f)  wprzypadku opisanym w pkt VI.1.f) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentdw zataczonych przez Dostawce.

Wszystkie ww. dokumenty i oswiadczenia wraz z oferta do przedmiotowego postepowania nalezy ztozyé na
Platformie Zakupowej Connect. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podpisania (zgodnie z KRS lub CEIDG)
dokumentéw oraz zatgczanie skandw jak réwniez podpisanie dokumentdw kwalifikowanym podpisem
elektronicznym umozliwiajacym jego weryfikacje).

5. Terminy

a) terminy poszczegdlnych etapdw (rund i tur) w postepowaniu zostang wskazane na Platformie Zakupowe;
Connect,

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw. Zmiana termindéw zostanie opublikowana na
Platformie Zakupowej Connect,

c) termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Na wniosek Zamawiajacego skierowany do Dostawcy przed
uptywem terminu waznoéci oferty, Dostawca zobowigzuje sie do przedtuzenia waznosci oferty do
kolejnych 60 dni po uptywie daty waznosci oferty.

Vil PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEKAZYWANYCH PRZEZ DOSTAWCE.

I. Zgodnie art. 24 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) ENERGA Obrét Spotka Akcyjna
z siedzibg w Gdansku przy Alei Grunwaldzkiej 472 tj. Zamawiajacy o$wiadcza, ze wdrozyt odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie danych osobowych odbywato sie zgodnie z RODO.

6
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IIl. Dla uzyskania przez Zamawiajgcego potwierdzenia, ze osoby, ktérych dane osobowe sg przekazywane
Zamawiajgcemu, dysponujg juz informacjami, jak rowniez w celu wlasciwego zabezpieczenia i ochrony danych
osobowych tych 0sdb, przekazanych przez Dostawce w ofercie do danego zamdwienia niepublicznego, Dostawcy
zobowiazani sg do ztozenia w formularzu oferty oswiadczenia dotyczacego pozyskania danych osobowych
os6b trzecich do celéw zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia
niepublicznego oraz zrealizowania wzgledem wskazanych oséb obowigzku informacyjnego wskazanego
w Zataczniku nr 5.

VIl

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian zakresu przedmiotu zaméwienia, warunkow
postepowania zakupowego (WPZ) i wymagan zwigzanych z prowadzeniem negocjaciji/aukcii.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji podanych przez Dostawcdéw danych. Podanie
nieprawdziwych informacji bedzie podstawg do odstapienia przez Zamawiajagcego od negocjacii
z Dostawcg, ktory podat nieprawdziwe dane.

Wszystkie materiaty/dokumenty przekazane w trakcie postepowania stanowig tajemnice Zamawiajacego
i podlegajg ochronie na podstawie art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913).

Zobowigzuje si¢ Dostawcow do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych
od Zamawiajgcego W zwigzku z zaproszeniem do wziecia udzialu w niniejszym postepowaniu
i wykorzystania ich tylko dla celéw ztoZenia oferty w ramach niniejszego postepowania, nieujawniania ich
w jakikolwiek sposob osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pisSmie.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 - Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Do$wiadczenie Dostawcy

Zatacznik nr 4 — Projekty umow

Zatacznik nr 5 - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w ENERGA OBROT SA
Zatacznik nr 6 — O$wiadczenie o przeprowadzonej wizji lokalne;

Energa Obrét SA
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Zatacznik nr 1 do WPZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie oferty na cato$¢ lub na poszczegoélne pozycje przedmiotu postepowania
zakupowego.

Warunkiem ztozenia oferty na dang pozycje jest przeprowadzenie przez oferenta wizji lokalnej
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

e Pozycja 1 - Ustugi sprzatania w Olsztynie ul. Dworcowa 3,
W celu ustalenia terminu wizji lokalnej nalezy skontaktowac sie z Panig Agnieszka Sattawa tel. 785 863 569.
e Pozycja 2 - Ustugi sprzatania w Gdansku Al. Grunwaldzka 472D,

W celu ustalenia terminu wizji lokalnej nalezy skontaktowaé¢ sie z Panem Damianem Grzeskiewicz tel.
607 900 039.

o Pozycja 3 - Ustugi sprzatania w Gdyni ul. 10 Lutego 33.
W celu ustalenia terminu wizji lokalnej nalezy skontaktowa¢ sie¢ z Panem Damianem Grzeskiewicz tel.
607 900 039.
Brak przeprowadzenia wizji lokalnej dla danej pozycji skutkuje odrzuceniem oferty w zakresie tej pozyc;ji.

o Pozycja nr 1 - Ustugi sprzatania w Olsztynie ul. Dworcowa 3:

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug sprzatania w Salonie Sprzedazy Energa Obrét SA
w Olsztynie ul. Dworcowa 3 o powierzchni 369,00 m2.

2. Zakres zleconych prac bedzie dotyczyt Swiadczenia ustug utrzymania czysto$ci w przedmiotowe;j lokalizacji od
poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach ustalonych ze
Zleceniodawca.

3. Czestotliwos¢ prac objetych niniejszym zamdwieniem przedstawia tabela ponizej:

Zakres czynnos$ci w ramach wynagrodzenia ryczattowego
- pomieszczenie biurowe, gabinety, sala sprzedazy

Czynno$¢ codziennie | tygodniowo kr\?vzarr::l wedtug potrzeb
Oproznianie koszy na $Smieci, wymiana workow X
Wycieranie kurzu ze wszystkich powierzchni (meble, X
urzadzenia biurowe, wierzch drukarek)
Usuwanie $wiezych plam ze $cian, drzwi X
Wycieranie i polerowanie powierzchni biurek, paneli do X
wypetniania dokumentéw
Wycieranie kurzu z miejsc wysokich i trudnodostepnych
Czyszczenie obrazéw, listew przySciennych, gniazd
elektrycznych, grzejnikow i parapetow
Mycie podtdg X
Odkurzanie wyktadziny dywanowe; X
Pranie wyktadzin — powierzchnia biurowa + X
pomieszczenie kierownika

Energa Obrét SA
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dwa razy w
roku

Odkurzanie krzeset, foteli, mycie uktadu jezdnego
krzeset biurowych

Mycie elementdw reklamy wizualnej i dekoracii
pomieszczen

X
nie rzadziej niz
raz w miesigcu

Mycie przeszkleh

Pielegnacja roslin, podlewanie, nawozenie, uzupetnianie
ubytkéw, mycie

X

Mycie przeszklerh wewnatrz lokalu

Dezynfekcja tzw. ,punktow styku”: klamek, wigcznikdw,
blatéw biurek, stuchawek telefonicznych, poreczy
krzesel, itp.

Obustronne mycie okien/witryn — sala sprzedazy

Obustronne mycie okien/witryn — pozostate powierzchnie
obiektu

X
dwa razy w
roku

Zakres czynnosci w ramach wynagrodzeni

- pomieszczenia ogol

ne (hole, ko

tarze)

a ryczaitowego

Czynno$¢

codziennie

tygodniowo

raz na
kwartat

wedtug potrzeb

Mycie podtdg

X

Utrzymanie czysto$ci wokdt wejscia do biura (mycie
szklanych szyb w drzwiach wej$ciowych, odkurzanie
i mycie wycieraczek)

X

Usuwanie $wiezych plam ze $cian, drzwi

Wycieranie kurzu z miejsc wysokich i trudnodostepnych

Odkurzanie krzeset, kanap, usuwanie plam i zabrudzen
z tkaniny obiciowej

Mycie elementoéw reklamy wizualnej i dekoracji
pomieszczen

Mycie przeszklern wewnatrz obiektu — drzwi, szyby

Dezynfekcja tzw. ,punktow styku”: klamek, wiacznikéw,
poreczy itp.

X

Zakres czynnosci w ramach wynagrodzeni
- pomieszczenia sanitarne, soc

alne

a ryczattowego

Uzupetnienie zawartosci pojemnikow na mydto, biaty
papier toaletowy, biate reczniki, ptyn do dezynfekji

X

Oprdznianie i mycie koszy na $mieci, wymiana
plastikowych workéw

X

Mycie urzadzen sanitarnych i innych elementéw
wyposazenia srodkiem dezynfekujgcych

Mycie pulpitéw, luster i innych elementéw wyposazenia
$rodkiem dezynfekujacym

Usuwanie plam ze $cian, Scianek dziatowych i drzwi

Mycie podtég

Energa Obrét SA
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Czyszczenie plytek ceramicznych, sprzetdéw bedacych
wyposazeniem pomieszczen sanitarnych, socjalnych X
i kuchenek

Usuwanie $wiezych plam/zabrudzen ze $cian, drzwi itp. X

Czyszczenie stotow i blatow kuchennych X

Mycie lodéwki i usuwanie przeterminowanych produktéw X

Zmywanie naczyn pozostawionych w aneksie
kuchennym/wstawianie i oproznianie zmywarek,
dostarczanie ptynu do mycia naczyn, Srodkow
eksploatacyjnych do zmywarek

Dezynfekcja tzw. ,punktow styku”: klamek, wtacznikow
itp.

4. Zakresem ustug dodatkowego sprzatania — $wiadczonego na dodatkowe zlecenia sa;

czyszczenie mechaniczne posadzki ok.147 m2,

dodatkowe poremontowe sprzatanie w weekendy i $wieta,

pranie wyktadzin ok. 105 m2,

pranie tapicerki foteli pracowniczych (7 sztuk),

pranie tapicerki foteli klienckich (12 sztuk),

pranie sofy sktadajacej sie z 11 siedzisk,

dodatkowe obustronne mycie szyb wewnetrznych i zewnetrznych, ok. 25 m2,

usuwanie wyklejek szybowych i kleju po nich.

5. Prace objete niniejszym zamdwieniem muszg by¢ zrealizowane zgodnie z zasadami wiedzy technicznej,
obowigzujacymi normami oraz przepisami prawa, a takze w oparciu o dostarczone przez Zamawiajgcego
wytyczne.

6. Materialy i technologie stosowane do wykonania ustug muszg odpowiadaé zaleceniom i rozwigzaniom
przyjetym przez Zamawiajacego, a takze spetniaC postawione w Ksiedze wymagania techniczne, estetyczne
oraz normy. Jednocze$nie muszg posiadaé stosowne atesty, aprobaty oraz certyfikaty zgodne
z obowigzujacymi przepisami. Wszelkie zmiany materiatow oraz technologii muszg zosta¢ uzgodnione
z Zamawiajacym. Wykonawca moze uzywac tylko materiatdw zaakceptowanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca nie moze samodzielnie bez w/w zgdd decydowaé o uzyciu innych, rGwnowaznych materiatow
oraz rozwigzan.

7. Wykonawca bedzie wytwarzajgcym oraz posiadaczem, powstatych w wyniku realizacji przedmiotowego
zadania, odpadéw oraz bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za prowadzenie kart ewidencji oraz kart przekazania
odpaddw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a takze za gospodarowanie nimi w sposob
gwarantujgcy poszanowanie srodowiska naturalnego.

8. Wytyczne materiatlowe do zastosowania podczas realizacji ustugi:
mydto w plynie, papier toaletowy bialy, reczniki papierowe ZZ biate, kostki WC, Srodki do dezynfekcji
powierzchni, ptyn do dezynfekc;ji rak, ptyn do mycia naczyn/tabletki do zmywarki, sél drogowa.
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e Pozycja 2 - Ustugi sprzatania w Gdansku Al. Grunwaldzka 472

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustug sprzatania w Salonie Sprzedazy Energa Obrét SA w Gdansku

Al. Grunwaldzka 472D.

2. Zakres zleconych prac bedzie dotyczyt Swiadczenia ustug utrzymania czystosci w przedmiotowej lokalizaciji od
poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach ustalonych ze

Zleceniodawca.

3. Czestotliwo$¢ prac objetych niniejszym zaméwieniem przedstawia tabela ponizej:

Zakres czynnos$ci w ramach wynagrodzenia ryczaltowego — pomieszczenia biurowe, gabinety, sala

sprzedazy

Opréznianie koszy na $mieci, wymiana workow

Wycieranie kurzu ze wszystkich powierzchni (meble,
urzadzenia biurowe)

Dezynfekcja tzw. ,punktow styku”: klamek, wigcznikdw,
blatéw biurek, poreczy krzeset, stuchawek telefonicznych

itp.

Odkurzanie podtog i wyktadziny dywanowej

Mycie podtég

Codziennie

Whycieranie kurzu z miejsc wysokich i trudnodostepnych

Czyszczenie obrazow, listew przysciennych, gniazd
elektrycznych, grzejnikéw i parapetow

Mycie przeszklen

Odkurzanie krzeset, kanap, foteli, mycie uktadu jezdnego
krzeset

Tygodniowo

Mycie elementow reklamy wizualnej i dekoracji
pomieszczen

Wedtug potrzeb (nie rzadziej niz raz na miesiac)

Czyszczenie drewnianych paneli na $cianach

Raz w miesigcu

Obustronne mycie witryn, okien i szyldow przed wejSciem

Raz na kwartat

Usuwanie $wiezych plam ze $cian, drzwi

Wedlug potrzeb

Zakres czynnosci w ramach wynagrodzenia ryczaltowego — pomieszczenia ogélne (hole, korytarze)

Mycie podtdg

Utrzymanie czystosci wokdt wejscia do biura (mycie
szklanych szyb w drzwiach wej$ciowych, odkurzanie
wyktadziny dywanowej i mycie wycieraczek)

Dezynfekcja tzw. ,punktow styku”: klamek, wiacznikéw,
poreczy itp.

Codziennie

Mycie przeszklen wewnatrz lokalu

Whycieranie kurzu z miejsc wysokich i trudnodostepnych

Tygodniowo

Usuwanie $wiezych plam ze $cian, drzwi

Wedtug potrzeb

Obustronne mycie okien i witryn

Raz na kwartat

Zakres czynnos$ci w ramach wynagrodzenia ryczaltowego — pomieszczenia sanitarne, socjalne

Uzupetnienie zawarto$ci pojemnikow na mydto, biaty
papier toaletowy, biate reczniki, ptyn do dezynfekgji

Oproznianie i mycie koszy na $mieci, wymiana
plastikowych workéw

Mycie urzadzen sanitarnych i innych elementow
wyposazenia Srodkiem dezynfekujacych

Codziennie

Energa Obrét SA
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Mycie pulpitéw, luster i innych elementéw wyposazenia
$rodkiem dezynfekujacym

Mycie poditdg

Czyszczenie stotdw i blatow kuchennych

Dezynfekcja tzw. ,punktow styku”: klamek, wigcznikdw
itp.

Zmywanie naczyn pozostawionych w aneksie
kuchennym/wstawianie i opréznianie zmywarek,
dostarczanie ptynu do mycia naczyn, Srodkéw
eksploatacyjnych do zmywarek

Czyszczenie plytek ceramicznych, sprzetow bedacych
wyposazeniem pomieszczen sanitarnych, socjalnych

i kuchenek Tygodniowo
Mycie lodéwki i usuwanie przeterminowanych produktéw
Usuwanie plam ze $cian, $cianek dziatowych i drzwi Wedlug potrzeb

Zakres czynnosci w ramach wynagrodzenia ryczattowego - teren zewnetrzny

Opréznianie nagromadzonych zanieczyszczen pod
wycieraczkg

Od$niezanie, posypywanie solag/piaskiem przed wejsciem Wedtug potrzeb

Pozostawianie w lokalu niewielkiej iloSci soli/piasku
celem zabezpieczenia wejscia w ciggu dnia

Zakresem ustug dodatkowego sprzatania — Swiadczonego na dodatkowe zlecenia sa;

czyszczenie mechaniczne i polimeryzacja posadzek PCV ok. 170 m2;

dodatkowe poremontowe sprzatanie w weekendy i $wieta,

pranie tapicerki foteli pracowniczych (10 sztuk),

pranie tapicerki foteli klienckich (16 sztuk),

pranie sofy sktadajacej sie z 8 siedzisk,

dodatkowe obustronne mycie szyb wewnetrznych i zewnetrznych ok. 122 m2,

usuwanie wyklejek szybowych i kleju po nich.

Prace objete niniejszym zamoéwieniem muszg by¢ zrealizowane zgodnie z zasadami wiedzy techniczne;j,
obowigzujacymi normami oraz przepisami prawa, a takze w oparciu o dostarczone przez Zamawiajgcego
wytyczne.

M};t)ériaiy i technologie stosowane do wykonania ustug muszg odpowiadaé zaleceniom i rozwigzaniom
przyjetym przez Zamawiajacego, a takze spetniaC postawione w Ksiedze wymagania techniczne, estetyczne
oraz normy. Jednocze$nie muszg posiadaé stosowne atesty, aprobaty oraz certyfikaty zgodne
z obowigzujacymi przepisami. Wszelkie zmiany materiatow oraz technologii muszg zosta¢ uzgodnione
z Zamawiajacym. Wykonawca moze uzywac tylko materiatdw zaakceptowanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca nie moze samodzielnie bez w/w zgdd decydowac o uzyciu innych, rownowaznych materiatow
oraz rozwigzan.

Wykonawca bedzie wytwarzajgcym oraz posiadaczem, powstatych w wyniku realizacji przedmiotowego
zadania, odpadéw oraz bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za prowadzenie kart ewidencji oraz kart przekazania
odpaddw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a takze za gospodarowanie nimi w sposob
gwarantujacy poszanowanie $rodowiska naturalnego.

Wytyczne materiatlowe do zastosowania podczas realizacji ustugi:
mydto w plynie, papier toaletowy bialy, reczniki papierowe ZZ biate, kostki WC, Srodki do dezynfekciji
powierzchni, ptyn do dezynfekciji rak, ptyn do mycia naczyn/tabletki do zmywarki, sél drogowa.
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e Pozycja nr 3 — Ustugi sprzatania w Gdyni ul. 10 Lutego 33

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug sprzatania w Salonie Sprzedazy Energa Obrot SA w Gdyni

ul. 10 Lutego 33.

Zakres zleconych prac bedzie dotyczyt Swiadczenia ustug utrzymania czysto$ci w przedmiotowej lokalizaciji od
poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach ustalonych ze

Zleceniodawca.

Czestotliwo$¢ prac objetych niniejszym zamdwieniem przedstawia tabela ponize;j:

sprzedazy

Zakres czynnosci w ramach wynagrodzenia ryczattowego — pomieszczenia biurowe, gabinety, sala

Opréznianie koszy na $mieci, wymiana workéw

Wycieranie kurzu ze wszystkich powierzchni (meble, urzadzenia
biurowe)

Dezynfekcja tzw. ,punktow styku”: klamek, wigcznikdw, blatéw biurek,
poreczy krzeset, stuchawek telefonicznych itp.

Odkurzanie podtog i wyktadziny dywanowej

Mycie podtdg

Codziennie

Whycieranie kurzu z miejsc wysokich i trudnodostepnych

Czyszczenie obrazow, listew przysciennych, gniazd elektrycznych,
grzejnikdw i parapetéw

Mycie przeszklen

Tygodniowo

Mycie elementéw reklamy wizualnej i dekoracji pomieszczen

Wedtug potrzeb (nie rzadziej niz raz
na miesiac)

Obustronne mycie witryn, okien i szyldow nad wejsciem

Czyszczenie drewnianych paneli na $cianach

Raz w miesiacu

Usuwanie $wiezych plam ze Scian, drzwi

Wedtug potrzeb

Zakres czynnos$ci w ramach wynagrodzenia ryczaltowego — pomieszczenia ogdlne (hole, korytarze)

Mycie podtdg

Utrzymanie czystos$ci wokdt wejscia do biura (mycie szklanych szyb
w drzwiach wejsciowych, odkurzanie wyktadziny dywanowej i mycie
wycieraczek)

Dezynfekcja tzw. ,punktow styku”: klamek, wiacznikdw, poreczy itp.

Codziennie

Mycie przeszklen wewnatrz lokalu

Woycieranie kurzu z miejsc wysokich i trudnodostepnych

Tygodniowo

Usuwanie $wiezych plam ze $cian, drzwi

Wedtug potrzeb

Obustronne mycie okien/witryn

Raz w miesigcu

Zakres czynnosci w ramach wynagrodzenia ryczaltowego — pomieszczenia sanitarne, socjalne

Uzupetnienie zawarto$ci pojemnikéw na mydto, biaty papier
toaletowy, biate reczniki, ptyn do dezynfekcii

Oproznianie i mycie koszy na $mieci, wymiana plastikowych workdw

Mycie urzadzen sanitarnych i innych elementéw wyposazenia
$rodkiem dezynfekujgcych

Mycie pulpitow, luster i innych elementéw wyposazenia srodkiem
dezynfekujgcym

Mycie podtog

Czyszczenie stotdw i blatow kuchennych

Codziennie
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Dezynfekcja tzw. ,punktow styku”: klamek, wigcznikdw itp.
Zmywanie naczyn pozostawionych w aneksie kuchennym/wstawianie
i oproznianie zmywarek, dostarczanie ptynu do mycia naczyn,
$rodkdw eksploatacyjnych do zmywarek

Czyszczenie ptytek ceramicznych, sprzetow bedacych wyposazeniem

pomieszczen sanitarnych, socjalnych i kuchenek Tygodniowo
Mycie lodéwki i usuwanie przeterminowanych produktéw
Usuwanie plam ze $cian, $cianek dziatowych i drzwi Wedtug potrzeb

Zakres czynnos$ci w ramach wynagrodzenia ryczaltowego — teren zewnetrzny

Opréznianie nagromadzonych zanieczyszczen pod wycieraczkg
Odsniezanie, posypywanie solg/piaskiem przed wejsciem
Pozostawianie w lokalu niewielkiej ilosci soli/piasku celem

zabezpieczenia wejscia w ciagu dnia

Wedtug potrzeb

4, Zakresem ustug dodatkowego sprzatania — Swiadczonego na dodatkowe zlecenia sa;
e czyszczenie mechaniczne i polimeryzacja posadzek PCV ok. 116 m2,

dodatkowe poremontowe sprzatanie w weekendy i $wieta,

pranie wyktadzin, ok 28 m2,

pranie tapicerki foteli pracowniczych (9 sztuk),

pranie tapicerki foteli klienckich (18 sztuk),

pranie sofy sktadajacej sie z 7 siedzisk,

dodatkowe obustronne mycie szyb wewnetrznych i zewnetrznych ok. 132 m2,

e usuwanie wyklejek szybowych i kleju po nich.

5. Prace objete niniejszym zamoéwieniem muszg by¢ zrealizowane zgodnie z zasadami wiedzy technicznej,
obowigzujacymi normami oraz przepisami prawa, a takze w oparciu o dostarczone przez Zamawiajacego
wytyczne.

6. M};t):eriaiy i technologie stosowane do wykonania ustug muszg odpowiadaé zaleceniom i rozwigzaniom
przyjetym przez Zamawiajacego, a takze spetniaC postawione w Ksiedze wymagania techniczne, estetyczne
oraz normy. Jednocze$nie muszg posiadaé stosowne atesty, aprobaty oraz certyfikaty zgodne
z obowigzujacymi przepisami. Wszelkie zmiany materiatow oraz technologii muszg zosta¢ uzgodnione
z Zamawiajacym. Wykonawca moze uzywac tylko materiatdw zaakceptowanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca nie moze samodzielnie bez w/w zgdd decydowaé o uzyciu innych, rGwnowaznych materiatow
oraz rozwigzan.

7. Wykonawca bedzie wytwarzajgcym oraz posiadaczem, powstatych w wyniku realizacji przedmiotowego
zadania, odpadéw oraz bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za prowadzenie kart ewidencji oraz kart przekazania
odpaddéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a takze za gospodarowanie nimi w sposob
gwarantujgcy poszanowanie srodowiska naturalnego.

8. Wytyczne materiatlowe do zastosowania podczas realizacji ustugi:
mydto w plynie, papier toaletowy bialy, reczniki papierowe ZZ biate, kostki WC, srodki do dezynfekcji
powierzchni, ptyn do dezynfekciji rak, ptyn do mycia naczyn/tabletki do zmywarki, sél drogowa
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Zalacznik nr 2 do WPZ
»OFERTA /| OFERTA OSTATECZNA”

w postepowaniu prowadzonym w przedmiocie:

»Ustugi sprzatania w Salonach Sprzedazy Energa Obroét SA w Olsztynie ul. Dworcowa 3, Gdansku
Al. Grunwaldzka 472D i Gdyni ul. 10 Lutego 33.”

1. ZAMAWIAJACY:
ENERGA OBROT SA
80-309 Gdarisk
al. Grunwaldzka 472

2.  DOSTAWCA (Petna nazwa podmiotu skiadajacego oferte):

Ulica, numer domu

Numer NIP Numer REGON
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3. CENA OFERT Z PODZIALEM NA POSZCZGOLNE POZYCJE (W Zt..):

Pozycja nr 1

ul. Dworcowa 3

rozycla Lokalizacja Rodzaj ustugi Cenazinetto | Stawkapodatku Cena zt brutto
zapytania VAT w %
Ustugi sprzatania - stawka ryczattowa .
(zgodnie z czynnosciami okreslonymi w Zatgczniku nr 1 do WPZ)
Olsztyn, Ustugi dodatkowe:

1. czyszczenie mechaniczne i polimeryzacja posadzki PCV za
m2

pranie wyktadzin za m2

W~

dodatkowe poremontowe sprzatanie w weekendy i $wieta
zam?2

pranie tapicerki foteli pracowniczych za sztuke

pranie tapicerki foteli klienckich za sztuke

pranie tapicerki sofy sktadajacej sie z 11 siedzisk

N|o | o |&

dodatkowe obustronne mycie szyb wewnetrznych
i zewnetrznych za m2

8. usuwanie wyklejek szybowych i kleju po nich za m2

*wartos¢ do wpisania na PZ Connect

Energa Obrét SA
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Pozycja
zapytania ) Rodzaj ustugi Cena zt netto VAT w % Cena zt brutto
Ustugi sprzatania - stawka ryczattowa *
(zgodnie z czynno$ciami okreslonymi w Zataczniku nr 1 do WPZ)
Ustugi dodatkowe:
1. czyszczenie mechaniczne i polimeryzacja posadzki PCV )
zam?2
Gdanisk, 2. dodatkowe poremontowe sprzatanie w weekendy i $wieta ¥
_ Al. Grunwaldzka zam2
Pozycja nr 2 *
472D 3. pranie tapicerki foteli pracowniczych za sztuke

4. pranie tapicerki foteli klienckich za sztuke

5. pranie jednej sofy sktadajacej sie z 8 siedzisk

6. dodatkowe obustronne mycie szyb wewnetrznych
i zewnetrznych za m2

7. usuwanie wyklejek szybowych i kleju po nich za m2

*warto$¢ do wpisania na PZ Connect

Energa Obrét SA
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Pozycja
zapytania J Rodzaj ustugi Cena zt netto VAT W % Cena zt brutto
Ustugi sprzatania - stawka ryczattowa *
(zgodnie z czynno$ciami okreslonymi w Zataczniku nr 1 do WPZ)
Ustugi dodatkowe:
1. czyszczenie mechaniczne i polimeryzacja posadzki PCV za | *
m2
pranie wyktadzin za m2 ’
Gdynia, dodatkowe poremontowe sprzatanie w weekendy i $wieta *

Pozycja nr 3

ul. 10 Lutego 33

zam2,

4. pranie tapicerki foteli pracowniczych za sztuke

5. pranie tapicerki foteli klienckich za sztuke

6. pranie jednej sofy sktadajacej sie z 7 siedzisk

7. dodatkowe obustronne mycie szyb wewnetrznych
i zewnetrznych za m2

8. usuwanie wyklejek szybowych i kleju po nich za m2

*wartos¢ do wpisania na PZ Connect

Energa Obrét SA
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9. TERMIN REALIZACJI:
Termin realizacji zamowienia: umowa/umowy na czas nieokreslony.

10. OSWIADCZAMY, ZE:
a) akceptujemy wymagania okre$lone w Warunkach Postepowania Zakupowego (WPZ),

b) spetiamy wszystkie warunki stawiane Dostawcom,
c) zapoznaliSmy sie i akceptujemy Kodeks postepowania dla Dostawcy,
d) posiadamy ubezpieczenie od odpowiedzialnoSci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci

gospodarczej na kwote nie nizszg niz 500 000,00 zt,

e) stosujemy zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziatamy korupcji, przestrzegamy praw
pracowniczych i praw cztowieka, przestrzegamy zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziatamy
zgodnie z wymaganiami ochrony Srodowiska,

f)  zachowujemy nalezytg starannos¢ przy weryfikacji swoich dostawcdw, w tym poprzez podejmowanie
adekwatnych dziatari wskazanych w opublikowanej przez Ministerstwo Finanséw ,Metodyce w zakresie
oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcéw towaréw w transakcjach krajowych,

g)  wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec osob fizycznych,
od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia w niniejszym postepowaniu,?

h) akceptujemy bez zastrzezen tre$¢ projektu umowy (Zatacznik nr 4 do WPZ) dla poszczegdinej pozycii
lub projektow dla catoci Postepowania Zakupowego, zgodnie z zakresem ztozonej oferty i w przypadku
wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na uzgodnionych warunkach.

i) potwierdzamy, ze termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Na wniosek Zamawiajacego skierowany przed
uptywem terminu waznosci oferty, zobowigzujemy sie do przediuzenia waznosci oferty do kolejnych
60 dni po uptywie daty waznosci oferty.

11. Do oferty zataczamy nastepujace dokumenty:

12. Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajacym:

IMI I NAZWISKO ...
BEl e
E-MAl ...

, dnia 2026 r.

(podpis i pieczatka imienna osoby wskazanej w dokumencie,
uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym, reprezentowania
Dostawcy i sktadania o$wiadczeri woli w jego imieniu)

7) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

2w przypadku, gdy Dostawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia Dostawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez
Jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 3 do WPZ
DOSWIADCZENIE DOSTAWCY

Nalezy poda¢ wykaz wykonanych w ciggu ostatnich 4 lat zaméwien (wymagane minimum: 3 zrealizowane
zamOwienia o charakterze zblizonym do przedmiotu zapytania potwierdzone referencjami),
odpowiadajacych swoim rodzajem i zakresem przedmiotowi zamdwienia z podaniem ich opisu, daty i miejsca
wykonania oraz nazwy zamawiajacego, osoby do kontaktu i telefonu.

. Data
. L Nazwa i adres Lo )
Nazwa i zakres zamOwienia wraz z i miejsce Referencje

Lp. krotkim opisem zamawiajacego oraz telefon wykonania (nazwa zalacznika)*
kontaktowy
prac
Potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu
- wymagane zataczenie kopii referencji
1
2
Doswiadczenie potwierdzone referencjami, za ktére Dostawca otrzyma dodatkowe punkty w ocenie ofert
- wymagane zataczenie kopii referencji
4
5
6
7

Oferta Dostawcy, ktéra nie spetni ww. warunku tzn. nie potwierdzi realizacji min. 3 zaméwien w ciagu
ostatnich 4-lat, zblizonych do przedmiotu zaméwienia zostanie odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji podanych przez Dostawce danych. Zebrane w ten sposob pisemne
informacje beda miaty znaczenie przy ocenie oferty Dostawcy.

, dnia 2026 roku

(podpisy i pieczatki imienne
upowaznionych przedstawicieli Dostawcy)
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Zafacznik nr 4 do WPZ

PROJEKTY UMOW
(dokumenty dotaczone w osobnym pliku)
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Zafacznik nr § do WPZ

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w ENERGA OBROT S.A. dla:

Przedstawicieli i reprezentantéw Dostawcy,
0s6b wskaznych w postepowaniu przez Dostawce,
0s6b dedykowanych przez Dostawce do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) ENERGA Obrét Spotka Akceyjna
z siedzibg w Gdansku (80-309) przy Alei Grunwaldzkiej 472 (dalej réwniez jako Zamawiajacy), wpisana do Rejestru
Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdansk - Péinoc w Gdarsku,
VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000280916, posiadajaca numer
identyfikacji podatkowej (NIP) 9570968370, z kapitatem zaktadowym w kwocie 372.533.800,00 zt. (optaconym w
catosci) informuje, Ze:

1.

~® oo T

Administratorem Pani/Pana danych osobowych (zwany dalej ADO) jest: ENERGA Obrét S. A.

z siedzibg art. Grunwaldzka 472, 80-309 Gdansk, tel. 58 74 02800, mail: obrot@energa.pl,

www.energa.pl;

Z inspektorem ochrony danych (IOD) mozna skontaktowaC sie pod adresem e-mail:

iod.energa-obrot@energa.pl lub korespondencyjnie na adres ADO wskazany w pkt 1. Dane dotyczace

|OD dostepne sg rowniez na www.energa.pl;

ADO otrzymat Pani/Pana dane osobowe od Strony umowy, ktorg reprezentujesz.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem zakupowym w przedmiocie:
»,Ustugi sprzatania w Salonach Sprzedazy Energa Obrét SA w Olsztynie ul. Dworcowa 3,

Gdarnisku Al. Grunwaldzka 472D i Gdyni ul. 10 Lutego 33”

prowadzonym na podstawie przepiséw ustawy Kodeks cywilny oraz procedur wewnetrznych ADO, z

ktorych wyciag wskazany jest w Warunkach Postepowania Zakupowego. Dane przetwarzane moga by¢

takze w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Zamawiajacego.

Prawnie uzasadnionym interesem ADO jest: dochodzenie roszczen wynikajacych z przepiséw prawa,

archiwizacja dokumentacji postepowania zakupowego.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest:

art. 6 ust 1 lit. b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy lub podjecia dziatan

przed zawarciem umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza,

art. 6 ust 1lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbgdne do wypetnienia obowigzkdw prawnych cigzacych

na ADO tj. w celu zwigzanym z postepowaniem zakupowym prowadzonym zgodnie z INSTRUKCJA

ZAKUPOWA OBOWIAZUJACA W GRUPIE ENERGA.

art. 6 ust 1 lit. f RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie

uzasadnionych intereséw realizowanych przez ADO (w tym dochodzenie roszczen wynikajacych

Z przepis6w prawa i archiwizacja dokumentow).

Odbiorcami danych osobowych moga zostac:

wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania,

uprawnione organy publiczne na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa,,

uprawnione podmioty Grupy Energa i Grupy Orlen na podstawie wewnetrznych uméw,

podmioty dostarczajace korespondencie,

podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentaci,

podmioty $wiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sadowych,
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g. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemdw
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego,

Zamawiajacy moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktdéw dziatajacym na jego rzecz
na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich podmiotow
wykonywania czynno$ci na udokumentowane polecenie Zamawiajacego, pod warunkiem zachowania
poufno$ci i zapewnienia ochrony prywatno$ci oraz bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych.

6. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizaciji celéw przetwarzania wskazanych
w zakresie postepowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego wskazanych w pkt.4 i 5.

a. przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,

i.a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata — przez caty czas trwania umowy;

b. w zakresie realizacji uzasadnionych interesow Zamawiajacego, dane beda przetwarzane do chwili
pozytywnego rozpatrzenia wniesionego przez Dostawce sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

c. w zakresie postepowania zakupowego - przez okres potrzebny do prowadzenia dziatan
przygotowawczych i przedumownych; po tym czasie dane bedq przetwarzane przez okres wymagany
przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen,

d. w zakresie realizacji umowy — przez okres do jej zakonczenia; po tym czasie dane bedq przetwarzane
przez okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen.

7. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
niepublicznego, nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.

8. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany
stosownie do art. 22 RODO.

9. Osoba, ktdrej dotycza dane posiada prawo do *):

a. dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i zadania ich kopii; Zamawiajacy moze zgda¢ od osoby,
ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zzadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego;

b. sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych; skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego, ani zmiang postanowier umowy
na niezgodne z kodeksem cywilnym oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow;

c. zadania od Zamawiajgcego ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoAczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia niepublicznego, przy czym przepisy odrebne moga wytaczy¢ mozliwo$¢ skorzystania z tego
prawa w tym art. w przypadkach, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d. sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w stosunku do operacji przetwarzania prowadzonych na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu ADO;

e. usuniecia danych osobowych, jezeli nie nastepujg przestanki wytaczajace, wskazane w art. 17 ust. 3
RODO,

Z uprawnief moga Panstwo skorzystaé kontaktujac sie pisemnie lub e-mail z Zamawiajacym lub 10D.

*) Z uwagi na specyfike prowadzenia postepowari zakupowych moze nie przystugiwac Panstwu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO, jezeli wystepuje forma papierowa
dokumentacji;

c.na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zaznaczamy jednak, Ze kazdorazowe Zgdanie bedzie poddane odrebnej analizie, aby okresli¢ czy nie zachodzi
w danym przypadku ograniczenie Paristwa praw.

Energa Obrét SA 23



&) Energa | cruraeE

Obrot

Informujemy o przystugujagcym prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa lub formie elektronicznej. Szczegdtowe informacje dotyczace sktadania skarg sg dostepne
na stronie internetowej urzedu www.uodo.gov.pl w zaktadce ,Skargi”.
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Zafacznik nr 6 do WPZ

OSWIADCZENIE O PRZEPROWADZENIU WIZJI LOKALNEJ
Ja nizej podpisany:

dziatajac jako:
Nazwa firmy
Kod, Miasto
Ulica, numer domu
Numer NIP Numer REGON

Oswiadczam, ze zgodnie z kryteriami oceny ofert wizjale lokalnale zostataly przeprowadzonale
w nastepujacych lokalizacjach Salondw Sprzedazy Energa Obrot SA:

] Pozycja 1 - Olsztyn ul. Dworcowa 3 — data wizji lokalngj .............. 2026 .,
[ ] Pozycja 2 - Gdansk Al. Grunwaldzka 472D - data wizji lokalnej ............. 2026 r.,
] Pozycja 3 - Gdynia ul. 10 Lutego 33 - data wizji lokalngj .................. 2026 r.

Celem przeprowadzenia wizji lokalnej bylo zapoznanie si¢ ze stanem faktycznym w ww. lokalizacjach,
niezbednym do prawidlowego przygotowania i ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu zakupowym.
Jednocze$nie oswiadczam, ze jestem Swiadomy/a, iz brak przeprowadzenia wizji lokalnej dla wybranej
pozycji skutkuje wykluczeniem z mozliwosci uczestniczenia w dalszym etapie postepowania zakupowego
dla konkretnej pozycji.

, dnia 2026 roku

(podpisy i pieczatki imienne
upowaznionych przedstawicieli Dostawcy)
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